Na temelju ¢lanka 58. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,Narodne novine® br. 150/08., 71/10.,
139/10., 22/11., 84/11., 154/11., 12/12_; u daljnjem tekstu: Zakon o zdravstvenoj zastiti) te na
temelju &lanka 18. st. 3. i ¢lanka 51. st. 6. Statuta Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo
donesenog na sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj dana 21. srpnja 2009 godine i koji je stupio
na snagu dana 05. listopada 2009. godine (u daljnjem tekstu: Statut), Upravno vijece
Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo na prvoj (1) sjednici odrzanoj dana 04. travnja 2012,

godine, donijelo je
POSLOVNIK O RADU

UPRAVNOG VIJECA

Clanak 1.

;. Ovim Poslovnikom ureduje se rad Upravnog vijeca Hrvatskog zavoda za javno
zdravstvo (u dalinjem tekstu: Upravno vijece), priprema materijala i tijek sjednica Upravnog
vije¢a, priprema zapisnika i druga pitanja znac¢ajna za rad i odlu¢ivanje Upravnog vijeca.

Clanak 2.
1. Clanovi Upravnog vijeéa i druge osobe koje sudjeluju u njegovom radu duzni su se
pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
2 Clanovi Upravnog vije¢a te Upravno vijece kao cjelina duzni su obavljati poslove iz

svoje nadleznosti brizno i savjesno te sukladno odredbama Statuta, zakona i drugih propisa
Republike Hrvatske kojima se ureduju prava i obveze te poslovi iz nadleznosti Upravnog
vijeca.

3 U radu Upravnog vijeca sudjeluje ravnatelj i predsjednik Strucnog vije¢a bez prava
odlugivanja. Ravnatelj i predsjednik Stru¢nog vije¢a duzni su u svom sudjelovanju u radu
Upravnog vijeéa postupati brizno i savjesno, postujuci u svemu odfedbe Statuta i internih
akata Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo (u daljnjem tekstu: Zavod) te zakona i drugih
propisa Republike Hrvatske.

4, Na sjednicu Upravnog vije¢a mogu biti pozvane i druge osobe ukoliko se smatra da je
njihovo prisustvo potrebno radi davanja podataka ili stru¢nog mislienja o pitanjima koja su
predmet sjednice Upravnog vijeca te osobe koje obavljaju administrativne ili tehnicke
poslove. Ove osobe posebno ¢e se pouciti 0 duznosti Cuvanja kao poslovne tajne svih
isprava i podataka koje su saznale u obavljanju predmetne zadace, a koje su propisane kao
poslovna tajna.

Clanak 3.
1 Upravno vijece, sukladno odredbama Statuta, ima pet ¢lanova i ¢ine ga predstavnici:
- Osnivata — predsjednik i dva ¢lana imenovani od strane Vlade Republike Hrvatske,

- Radnika Zavoda — dva ¢&lana, od kojih jednog imenuje Struéno vijece Zavoda, a
drugog Radnicko vijece Zavoda.




2. Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vijeca.

3. Na prvoj sjednici Upravnog vijeca, nakon imenovanja predsjednika Upravnog vijeca
od strane Osnivaca, izabrat ¢e se zamjenik predsjednika Upravnog vije¢a izmedu clanova
koje imenuje Osnivac.

4. U sluc¢aju odsutnosti ili drugih razloga sprije¢enosti predsjednika Upravnog vijeca,
radom Upravnog vije¢a rukovodi zamjenik predsjednika Upravnog vijeca ili ¢lan Upravnog
vijeca kojeg na to posebno pisanim putem ovlasti predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 4.
1. Upravno vijece obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.
2 Upravno vijeée ima kvorum kada je kod dono$enja odluka prisutno barem tri Clana
Upravnog vijeca.
Clanak 5.
1. Clanovi Upravnog Vijeca imaju prava i obveze:

- sudjelovati u radu Upravnog vije¢a, predlagati raspravu o pojedinim pitanjima i
glasovati po to€kama dnevnog reda;

- traziti podatke i postavijati pitanja ravnatelju i struénim sluzbama Zavoda radi
obavljanja svog rada u Upravnom vijecu;

- kao i druga prava i obveze predvidene Statutom ili zakonom i drugim propisima
Republike Hrvatske.

2. Predsjednik Upravnog vijeca:
- rukovodi radom Upravnog vijeéa i predstavlja Upravno vijeée;l
- predlaze dnevni red sjednica Upravnog vije¢a, saziva ih i brine se o pripremi istih;
- predsjedava sjednicama Upravnog vijeca i utvrduje kvorum;
- brine se za nesmetano odvijanje sjednice i upravlja raspravom na sjednici;
- oblikuje prijedloge odluka te ih stavlja na glasovanje;
- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja;
- potpisuje akte i odluke koje je donijelo Upravno vijece;
- brine o vodenju i sa¢injavanju zapisnika sjednice;

- odobrava i potpisuje putne naloge za ravnatelja u tuzemstvu i inozemstu ili za isto
pisanim putem ovlas¢uje drugog ¢lana Upravnog vijeca;

- donosi i druge odluke i poduzima druge radnje sukladno ovom Poslovniku i Statutu
Zavoda te zakonima i drugim propisima Republike Hrvatske.




Clanak 6.

1. Sjednice Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijeca, koji daje i prijediog
dnevnog reda sjednice.

2 Sjednica se saziva prema potrebi ili na prijedlog Osnivaca, ¢lana Upravnog vijeca ili
ravnatelja.

Clanak?7.
1. Clanovi Upravnog vije¢a i ostale pozvane osobe pozivaju se na sjednice osobno,

putem poziva, koji se Salje postom preporuceno ili po dostavijatu na mjesto prebivalista ili
boravista ili na radno mjesto, ili elektronskom postom. U sluCaju slanja poziva elektronskom
postom, koji je potrebno proslijediti na adresu elektronske poste deponiranu u Zavedu od
strane svakog ¢lana Upravnog vijeca ili osobe koja se obvezno poziva na sjednice Upravnog
vije¢a, potrebno je ¢lanove Upravnog vijeca i osobe koje se obvezno pozivaju obavijestiti i
putem telefona. Clanovi Upravnog vijeéa deponiraju svoju adresu dostave (prebivalista ili
boravista ili radnog mjesta), kao i brojeve kontakt telefona u Zavodu.

2. Poziv mora sadrzavati:

- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
- prijedlog dnevnog reda,

- prijedliog odluka.

3, Poziv mora biti uruéen u pravilu najmanje sedam dana prije odrZzavanja sjednice svim
¢lanovima Upravnog vijeca i ostalim pozvanim osobama. U prilogu poziva mora se nalaziti
materijal, o kojem bi se trebalo raspravljati na sjednici. Poziv i materijali mogu u hitnim
slucajevima biti uruéeni i kasnije.

4. Osobama, koje su na sjednicu pozvane samo po odredenbj tocci dnevnog reda,
osigurati ¢e se materijal samo za tu tocku, te prisustvovanje sjednici samo kod te tocke.

5. U iznimnim sludajevima, sjednica se moze sazvati telefonom, bez postivanja roka iz
st. 3. ovog &lanka Poslovnika, a u kojem slucaju ¢e se materijali za sjednicu (prijedlog
dnevnog reda i prijedlog odluka) pripremiti najkasnije za samu sjednicu.

6. Materijale za sjednicu Upravnog vijeca u pravilu priprema Sluzba za pravne,
kadrovske, tehnicke i opée poslove Zavoda prema uputama predsjednika Upravnog vijeca
odnosno ¢lana Upravnog vije¢a kojeg on na to pisanim putem ovlasti. Materijal mora biti
obrazlozen te mora sadrzavati prijedloge odluke o kojima bi Upravno vijece trebalo glasovati.

Clanak 8.

1. Sjednice Upravnog vijeca vodi predsjednik, a u slu¢aju njegove odsutnosti ili iz drugih
razloga, njegov zamjenik ili drugi ¢lan, kojeg za to pisanim putem ovlasti predsjednik
Upravnog vijeca.

2, Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjednik Upravnog vije¢a odnosno
predsjedavajuci.
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3. Predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuci najprije utvrduje kvorum.

4, Ukoliko Upravno vijece ima kvorum, predsjednik Upravnog vijeéa odnosno
predsjedavajuci ¢ita dnevni red i o tome otvara raspravu. Clanovi Upravnog vijeéa i ravnatelj
mogu predloZiti izmjenu 1 /ili dopunu dnevnog reda. O svakoj izmijeni i/ili dopuni, glasa se
odmah nakon rasprave.

5. Nakon raspravljanja o dnevnom redu, slijedi rasprava i odlu¢ivanje o totkama prema
usvojenom dnevnom redu.

6. O svakoj toCci dnevnog reda, nakon davanja uvodnog obrazlozenja, raspravlja se na
nacin da predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuéi najprije otvori raspravu, a
nakon zavrSene rasprave daje prijedlog odluke na glasanje.

7. Ukoliko se glasa za jedan od dva prijedloga odluke, izglasavanjem prvog prijedioga, ¢
drugom se vise ne glasa.

8. Za nesmetano odvijanje sjednice brine predsjednik Upravnog vijeéa odnosno
predsjedavajuci, koji je duzan upozoriti ¢lana odnosno drugog sudionika sjednice ukoliko taj
ometa rad sjednice i ne postuje odredbe ovog Poslovnika. Ukoliko &lan Upravnog vijeca
odnosno sudionik, unato€ upozorenju predsjednika ili predsjedavajuc¢eg i dalje ometa rad
sjednice, predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuéi istog moZe udaljiti sa
sjednice.

Clanak 9.

1. Sazvana sjednica moze se odgoditi, ako nastupe razlozi, koji onemogucuju njezinu
provedbu, odnosno ako se prije pocetka sjednice utvrdi, da nije osiguran kvorum.

2. Sjednica Upravnog vije¢a moze se prekinuti, ako u tijeku sjednice Upravno vijece
ostane bez kvoruma, ako se prekine zbog odmora, ako se zbog duzine ne mozZe zavrsiti
istog dana, ili iz drugih razloga.

s

3 U sluéaju, da je za pojedinaénu to€ku dnevnog reda potrebno pribaviti dodatnu
dokumentaciju ili obrazlozenje, sjednica se moze prekinuti, a moze se takva to¢ka i odgoditi
za slijedecu sjednicu. O tome odlucuje Upravno vijece.

4. Prekinuta sjednica nastavlja se u pravilu u roku od osam radnih dana, o ¢emu se u
pravilu odluCuje neposredno prije prekida sjednice. Ako se prilikom prekida odredi vrijeme i
mjesto nastavka sjednice, poziv za nastavak nije potreban.

Clanak 10.
1. Upravno vijece donosi odluke natpolovicnom veéinom ukupnog broja ¢lanova
Upravnog vijeca.
2. Svaki ¢lan Upravnog vijeca ima jedan glas.
3. Clan Upravnog vijeéa moze glasati za prijedlog odluke sa ,ZA*, ,PROTIV" ili

,SUZDRZAN*. Glas ,SUZDRZAN?* prilikom utvrdivanja broja glasova potrebnih za donosenje
odluke ima udinak kao da glas nije dan.




4, O prijedlogu odluka ¢lanovi Upravnog vije¢a glasuju u pravilu javno podizanjem ruke
ili iznimno pojedinacnim izjasnjavanjem. Upravno vijece moze donijeti odluku, da se o
pojedinoj odluci glasuje i tajno (pisano).

5. Ishod glasovanja objavljuje predsjednik Upravnog vijeca ili predsjedavajuc¢i odmah
nakon glasovanja.

Clanak 11.
1. Na sjednici Upravnog vije¢a vodi se zapisnik.
- ZapisniCara odreduje predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuci.

Zapisni¢ar moze biti osoba koja nije ¢lan Upravnog vijeca u kojem slu¢aju je ista osoba
duzna cCuvati kao poslovnu tajnu sve Cinjenice koje je saznala u obavljanju predmetne
zadace o ¢emu ¢e mu dati pouku predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuci.

3. U zapisnik se unosi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, prostor, datum, vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice ili njenog prekida,

- navodenje predsjednika Upravnog vije¢éa odnosno predsjedavajuceg Upravnom
vijeu, imena i prezimena te svojstvo prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca i
osoba koja se pozivaju na sjednice Upravnog vije¢a, ime i prezime zapisnicara te
pouka istome u slucaju iz ¢l. 11. st. 2. ovog Poslovnika,

- imena i prezimena ostalih nazo¢nih osoba te svojstvo u kojem su nazoéni,
- usvojen dnevni red,

- prijedlozi po pojedinim tokama dnevnog reda o kojima se odlucivalo, ako se oni
razlikuju od prijedloga predloZzenog dnevnog reda predsjednika Upravnog vijeca
odnosno predsjedavajuceg,

- kratak saZetak rasprava iz pojedinih to¢aka dnevnog reda,

- prihvaéene odluke prema tockama dnevnog reda i odluke u svezi pojedinacnih
prijedloga, uz navodenje rezultata glasovanja i odnosa glasova,

- redni broj odluke usvojene na redovnoj sjednici.

4. Sve odluke moraju biti numerirane i ozna¢ene datumom usvajanja odluke.

5. Zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci i zapisnicar.
6. Zapisnik se izraduje, u pravilu, u roku od osam dana od dana odrzavanja sjednice.

i U pravilu, zapisnik sa prethodne sjednice verificira se na prvoj narednoj sjednici

Upravnog vijec¢a.




Clanak 12.
1 Rad Upravnog vije¢a je javan.

2. Javnost se moze iskljuciti u cijelosti ili djelomi¢no u slu¢ajevima odredenim zakonom
ili kad se u svezi pojedine tocke dnevnog reda sjednice raspravlja o ispravama ili podacima
koji se smatraju poslovnom tajnom ili ako je to potrebno radi odrzavanja reda na sjednici.

Clanak 13.
1. Pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Upravno vijece moze regulirati svojom
posebnom odlukom.
Clanak 14.
1. Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

i
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Predsjednica Upravnog vijeca




