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POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Postovani,

Hrvatski zavod za javno zdravstvo upucéuje Vam Poziv na dostavu ponude za predmet
nabave:

Usluga organizacije edukativnih i struénih skupova

CPV: 63510000-7

Sukladno élanku 12. Stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kn bez PDV-a (tzv.
jednostavnu nabavu) Hrvatski zavod za javno zdravstvo nije obvezan provoditi postupke
javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponude provodi se temeljem c¢lanka 5. Pravilnika o postupku
provodenja jednostavne nabave Klasa:011-02/07-10/14, Ur.broj 381-10-100-17-1 od 05.
srpnja 2017. godine i lzmjeni i dopuni Pravilnika o postupku provodenja jednostavne
nabave Klasa: 012-04/18-10/5 urbroj:381-10-19-6 od 28. od lipnja 2018. godine.



OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je:

Usluga organizacije edukativnih i struénih skupova, sukladno tehniékoj specifikaciji/
tro8kovniku iz Priloga ovog Poziva.

1. Usluga organizacije edukacijskih skupova u dva regionalna centra (Zagreb,
Osijek) na temu prevencije mozdanog udara za LOM i ZZZJZ

Organizacija ukljuéuje sljedece:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba u hotelu sa 4* i/ili dvorani takve kvalitete s
odgovarajuéom opremom koja ukljuCuje: osiguranje racunala za potrebe projekcije,
projekcijsko platno, LCD projektor

2. Prijava skupa pri HLK, Hrvatske komore medicinskih sestara, Hrvatske komore
zdravstvenih djelatnika — strukovni razred sanitarno inZenjerstvo, te upis bodova na
kartice sudionika

3. Pozivanje sudionika - slanje elektronicke obavijesti na potencijalne sudionike
skupa prema trazenju Naruditelja, prema potrebi dodatni telefonski kontakt
Prikupljanje prijava sudionika

Izradu programa Struénog skupa

Izradu registracijskog obrasca - Izradu on-line obrasca za prijavu sudionika
Registraciju sudionika na licu mjesta

Dizajn i tisak programa i plakata (2 razliita bannera-po jedan za svaki skup )

© ® N o o b

Kontakt s predavagima i prikupljanje podataka za izvrSenje plaéanja predavanja
10. Organizacija 1 pauze (caffe break), usluga cateringa (sendviéi, razni kanapei,
voée, kolaci, kava, ¢aj, voda, sokovi) na bazi 80 osoba

2. Usluga organizacije 4 edukacije mrtvozornika (Split, Rijeka, Osijek, Zagreb)
Organizacija ukljuéuje sljedece:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba s odgovaraju¢éom opremom koja ukljuduje:

- osiguranje radunala za potrebe projekcije,

- projekcijsko platno

- LCD projektor

2. Slanje elektronitke obavjesti na potencijalne sudionike skupa prema listi koju
osigurava Narugitelj

3. Organizacija 1 pauze (caffe break) na bazi 80 osoba.



4. Organizacija, administriranje prema prethodnom odobrenju Narugéitelja:

- |zrada potvrdnica za sudjelovanje na Skupu

- Prijavijivanje skupa i trazenje bodovanja od Hrvatske lije¢nicke komore, Hrvatske
komore medicinskih sestara , Hrvatske komore zdravstvenih djelatnika — strukovni
razred sanitarno inZzenjerstvo

-Registracija sudjelovanja sudionika u sustavu Hrvatske lijeénicke komore, Hrvatske
komore medicinskih sestara, Hrvatske komore zdravstvenih djelatnika — strukovni razred
sanitarno inZzenjerstvo

- Tehni¢ka podrska u organizaciji za organizatore i predavace (prijemni pult i sl.)

- Registracija sudionika on line i na licu mjesta i izrada konac¢ne liste sudionika prema
strukturi Narugitelja

3. Usluga organizacije 2 struéna skupa u Zagrebu s vanjskim predavacima-
ozljede/KNB

Organizacija ukljuéuje sljedeée:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba u hotelu sa 4* i/ili dvorani takve kvalitete s
odgovarajuéom opremom koja ukljuuje: osiguranje radunala za potrebe projekcije,
projekcijsko platno, LCD projektor

2. Prijava skupa pri HLK, Hrvatske komore medicinskih sestara, Hrvatske komore
zdravstvenih djelatnika — strukovni razred sanitarno inZenjerstvo, te upis bodova na
kartice sudionika

3. Pozivanje sudionika - slanje elektronitke obavijesti na potencijalne sudionike
skupa prema trazenju Narugitelja, prema potrebi dodatni telefonski kontakt

Prikupljanje prijava sudionika

Izradu programa Struénog skupa

Izradu registracijskog obrasca - Izradu on-line obrasca za prijavu sudionika
Registraciju sudionika na licu mjesta

Dizajn i tisak programa i plakata (2 razli¢ita bannera-po jedan za svaki skup)

© ® N o o~

Kontakt s predavacima i prikupljanje podataka za izvrSenje plaéanja predavanja
10.  Organizacija 1 pauze (caffe break), usluga cateringa (sendvi€i, razni kanapei,
voce, koladi, kava, €aj, voda, sokovi) na bazi 80 osoba.

sukladno Troskovniku iz Priloga 4. ovog Poziva.



Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 86.000,00 kn

1. UVJETI NABAVE:
- Nagin izvr8enja: Ugovor koji ¢e se realizirati putem narudzbenica izdanih za svaki
pojedini struéni skup

- Rok izvr8enja: prosinac 2019
Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponude
Rok, natin i uvjeti plaéanja: Placanje u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja
raCuna za izvrS8enu uslugu/pojedinadnog skupa i radionice. Radun se zaprima u
papirnatom ili elektroni¢kom obliku temeljem Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u
javnoj nabavi (NN 94/18). Pla¢anje se vr$i na IBAN odabranog ponuditelja. Nema
predujma niti primjene valutne klauzule.
Cijena ponude:
U cijenu ponude bez PDV-a uraéunavaju se svi troskovi navedeni u tehnickoj
specifikaciji i popusti ponuditelja.
Cijenu je potrebno prikazati na naéin da se iskaze cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-
a te cijena ponude sa PDV-om.
Ponude kod kojih nisu popunjene sve stavke tro$kovnika smatrat ¢e se neprihvatljivima.
Jediniéne cijene u Troskovniku su nepromjenjive za sve vrijeme trajanja ugovora.

Kriterij odabira ponude:
Ekonomski najpovoljnija ponuda

Cijena 50 bodova
Iskustvo u organizaciji medicinskih struénih | 50 bodova
skupova

UKUPNO 100 bodova

Formula: U=C+l

U = ukupan broj bodova
C = broj bodova kaoji je ponuda dobila za ponudenu cijenu
| = broj bodova koji je ponuda dobila za iskustvo u organizaciji medicinskih stru¢nih skupova




1. Cjenovni kriterij (P) - maksimalni broj bodova 50 dodijelit e se ponudi s najnizom
cijenom. Ovisno o najnizoj cijeni ponude ostale ponude ée dobiti maniji broj bodova,
sukladno slijedeéoj formuli:

P=P\/P+*50

P — broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu(zaokruzeno na cijeli broj)
Pi —- najniza cijena ponudena u postupku javne nabave

Py - cijena ponude koja je predmet ocjene

50 — maksimalni broj bodova

2. Necjenovni kriterij ( I=lskustvo u organizaciji medicinskih stru¢nih skupova)
Maksimalni broj bodova: 50 bodova

Vrijednosni kriterij: Ponudama ¢e se dodijeliti bodovi prema slijedecoj tablici:

Iskustvo u organizaciji medicinskih struénih skupova

0 skupova 0 bodova

1-2 skupa : 20 bodova
3 - 5 skupa 35 bodova
6 ili vise skupova 50 bodova

Za ocjenjivanje Ponuditelj dostavlja Potvrdu o uredno organiziranim medicinskim
struénim skupovima ovjerenu od druge strane.

Ponuda koja ima najvedi ukupan broj bodova proglasiti ée se ekonomski najpovoljnijom
ponudom.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruéitelj ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Za odabir je dovoljna jedna prihvatljiva ponuda.
Nije dopustena varijantna ponuda.

Ponuda se obavezno predaje u papirnatom obliku u izvorniku, na naéin da se sva
prazna mjesta u ponudbenoj dokumentaciji popune jasno tiskanim slovima i piSu
neizbrisivom tintom.




Tekst koji se unosi u ponudbenu dokumentaciju moze se ispravijati na nag&in da su
ispravei vidljivi i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka pravovaljanim potpisom i
pecatom ovlastene osobe ponuditelja.

Ponuda sa svim trazenim prilozima, osim kataloga ili prospekata te certifikata podnosi se
na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
Katalozi, prospekti ili certifikati mogu biti na stranom jeziku.

Ponudu je potrebno uvezati u cjelinu na naéin da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova ili dijelova ponuda.

Ponude se moraju oznaéiti rednim brojem stranice kroz ukupni broj stranice ili obrnuto.
3. KRITERIJI ZA KVALITATIVAN ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
3.1.  Osnove za isklju¢enja ponuditelja

3.1.1. Nekaznjavanje

Izjava o nekaZnjavanju za kaznena djela ¢lanka 251. stavka 1. tocke 1. podtocke a)-f)
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za gospodarski subjekt i sve ¢lanove upravnog,
upravljatkog ili nadzornog tijela koji imaju ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili
nadzora gospodarskog subjekta. Sadrzani podaci u lIzjavi moraju odgovarati
stvarnom ¢injeni¢énom stanju u trenutku dostave ponude.

Iziavu o nekaZnjavanju moZe dati osoba po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve osobe koje su &lanovi upravnog,
upravijackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora
gospodarskog subjekta (potpisana izjava o nekaznjavanju iz Priloga 1. ovog Poziva).

3.1.2. Plaéene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje (potvrdu porezne uprave o stanju duga)
e Sadrzani podaci u Potvrdi moraju odgovarati stvarnom ¢&injeniénom stanju u
trenutku dostave ponude.
e lzdavatelj dokaza mora biti Porezna uprava Ministarstva financija

o Dokaz moze biti u preslici ili u elektroni¢kom obliku



4. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave sjedista
gospodarskog subjekta. Ako se on ne izdaje u drzavi sjedi$ta gospodarskog subjekta,
gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
e |zdavatel] dokaza: nadlezni Trgovacki sud, odnosno upravno ili drugo
tijelo nadlezno za vodenje obrtnog, strukovnog ili poslovnog registra ili
elektroniéka isprava na papiru
e Sadrzani podaci u Potvrdi moraju odgovarati stvarnom &injeniénom stanju
u trenutku dostave ponude.

e Dokaz moze biti u presilici ili u elektroniékom obliku

4.2, Tehnicka i struéna sposobnost
Popis istih ili slié¢nih usluga predmetu nabave, pruzenih u godini u kojoj je zapoéeo
postupak javne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini u minimalnoj ukupnoj
vrijednosti jednakoj procijenjenoj vrijednosti nabave. Dokaz iz ove tocke mora biti
razmjeran predmetu nabave, odnosno gospodarski subjekt mora dokazati da je u 2019.
godini i tijekom tri godine koje joj prethode uredno izvrSio jedan ili vise ugovora o
pruzanju usluga sliénih predmetu nabave koji zbrojeno &ine minimalno ukupnu vrijednost
jednaku procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.
Naruéitelj uz ponudu dostavlja:
-popis o pruzenim glavnim uslugama, istih ili slicnih kao Sto je predmet
nabave koji sadrzi vrijednost usluga, datum, naziv druge ugovorne strane,
te potpis ovilastene osobe po zakonu za zastupanje ponuditelja.

5. Potpisane /zjave iz Priloga 2
6. PONUDBENI LIST (ispunjen, potpisan i ovjeren pe¢atom od strane ponuditelja)
7. TROSKOVNIK i TEHNICKA SPECIFIKACIJA (ispunjeni i potpisani od strane

ponuditelja).
8. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA



8. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA

Ponuditelj je duzan dostaviti u roku od osam dana od dana sklapanja ugovora,
jamstvo za dobro izvr8enje ugovora u visini 10% (deset posto) vrijednosti ugovora
bez PDV-a.

Jamstvo se dostavlja u obliku Bjanko zaduznice u odgovarajuéem broju primjeraka,
ispunjena, potpisana i ovjerena prema Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko
zaduznice.

Naruditelj ée ponuditelju vratiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora nakon
njegovog isteka.

NACIN DOSTAVE PONUDE:
Ponuda se dostavlja na ponudbenom listu i troSkovniku iz ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.

Rok za dostavu ponude: 11.06.2019 godine do 10.00 sati

Naéin dostave ponude: Ponuda se dostavlja u Urudzbeni zapisnik na adresi narugitelja,
osobno ili po$tom s naznakom na omotnici ,Poziv na dostavu ponude®; predmet nabave:
wUsluga organizacije edukativnih i struénih skupova.”.
Mjesto otvaranja ponuda: Otvaranje ponuda odrzat ¢e se: 11.06.2019 godine u 10.00
sati sati u prostorijama Narugitelja. Otvaranje ponuda nije javno.
Kontakt osoba u vezi predmeta nabave: Danijel Trumbeta$, dipl.oec

Tel. broj.: 01/4863 — 346, E-mail: danijel.trumbetas@hzjz.hr

Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Narugitelj ¢e ponuditelju dostaviti pisanu
Obavijest o rezultatima nabave.

S postovanjem.

Ravnatelj ZavodaZ>9% - 7
doc.dr.sc.Krunoslav




Prilog 1.

Temeljem ¢lanka 251. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16), u vezi sa stavkom
1.i 2. istog ¢lanka dajem

1ZJAVU
kojom ja iz
(ime i prezime) {adresa stanovanja)
broj osobne iskaznice izdane od

kao po zakonu ovladtena osoba za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta

{noziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

pod materijalnom i kaznenom odgovornoscu, izjavljujem

-da niti ja osobno
-niti gospodarski subjekt koga sam po zakonu ovlasten zastupati
-niti osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljac¢kog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja,

donosenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta

nisu pravomocénom presudom osudena za slijedeca kaznena dijela:

a) sudjelovanje u zlo€¢inackoj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zlofinacko udruienje) i ¢lanka 329. (po€injenje kaznenog djela u sastavu
zloéinackog udruZenja) Kaznenog zakona

— ¢lanka 333. (udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novineg,
br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08.,57/11.,77/11.1143/12))

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), €lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita

za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona



— Ctlanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), &lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duZnosti driavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje), ¢lanka 347.
(primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.i 143/12.)

¢) prijevaru, na temelju

— ¢lanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja
poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

— &lanka 97. (terorizam), €lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novaenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruZenje) Kaznenog
zakona

— &lanka 169. (terorizam), élanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novaenje i
obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

~ &lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

— ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— ¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.i143/12.) odnosno



da gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je €lan
upravnog, upravljatkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donofenja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije driavljanin Republike Hrvatske nisu
pravomocnom presudom osudena za kaznena djela navedena od podto¢aka a) do f) u ovoj izjavi
i za odgovarajuca kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana

gospodarskog subjekta, odnosno driave ¢&iji je osoba driavijanin, obuhvadaju razloge za

iskljuCenje iz ¢lanka 57. stavka 1. to¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

U j godine.

Potpis i pedat ponuditelja



Prilog 2.
I1IZJAVE

1.1. Svojim potpisom i Stambiljem potvrdujem da su nam poznate odredbe iz
zahtjeva za dostavu ponude, da ih prihvaéamo i da éemo izvrsiti predmet
nabave u skladu s tim odredbama i za cijenu koju smo naveli u ovoj ponudi.

1.2, Preuzimamo obvezu, ukoliko na$a ponuda bude odabrana, izvrsiti
trazenu isporuku roba/opreme/usluga/radova u roku od isporuke navedene u
ponudi.

1.3. Placanje izvrSene usluge obavljat ¢e se temeljem ispostavljenog raé¢una u
roku 30 dana od izvr§ene isporuke roba/opreme/usluga/radova, prema
narudzbenici Naruéitelja, na nas IBAN kod poslovne banke:

Potpis i pec¢at ponuditelja



Prilog 3.

PONUDBENI LIST

PREDMET NABAVE: Usluga organizacije edukativnih i struénih skupova

NARUCITELJ: HRVATSKI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO, ZAGREB,

ROCKEFELLEROVA 7, OIB 75297532041

NAZIV PONUDITELJA:

ADRESA:

KONTAKT:

BROJ MOBITELA/TELEFONA:

E-MAIL:

OIB:

BROJ RACUNA (IBAN):

PONUDITELJ U SUSTAVU PDV-A (zaokruziti)

CIJENA PONUDE ( bez PDV-a)

DA NE

PDV:

CIJENA PONUDE (s PDV-om)

Broj ponude:

Datum ponude:

Valjanost ponude:

(potpis i pe€at ponuditelja)



Prilog 4

TROSKOVNIK

PREDMET NABAVE: Usluga organizacije edukativnih i stru¢nih skupova

Red | NAZIV PROIZVODA Jedinica [ Koli¢ine | Jedini¢na cijena| UKUPNA CIJENA

br. mjere bez PDV-a. PONUDE
(kn/kom) bez PDV-a

1, Usluga organizacije edukacijskog kom 1

skupa - Zagreb

2. Usluga organizacije edukacijskog kom 1
skupa - Osijek

3. Usluga organizacije edukacije kom 1
mrtvozornika - Zagreb

4, Usluga organizacije edukacije kom 1
mrtvozornika - Split

5. Usluga organizacije edukacije kom 1
mrtvozornika - Rijeka

6. Usluga organizacije edukacije kom 1
mrtvozornika - Osijek

7. Usluga organizacije stru¢nog skupa kom 2
sa vanjskim predavalima- Zagreb

UKUPNO bez PDV-a

PDV

SVEUKUPNO s PDV-om

(potpis i pecat ponuditelja)




Prilog 5

TEHNICKA SPECIFIKACIJA

PREDMET NABAVE:
Usluga organizacije edukativnih i struénih skupova

1. Usluga organizacije edukacijskih skupova u dva regionalna centra (Zagreb,
Osijek) na temu prevencije mozdanog udara za LOM i ZZZJZ

Organizacija ukljuéuje sljedece:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba u hotelu sa 4* i/ili dvorani takve kvalitete s
odgovarajuéom opremom koja ukljuéuje: osiguranje raunala za potrebe projekcije,
projekcijsko platno, LCD projektor

2.Prijava skupa pri HLK, Hrvatske komore medicinskih sestara, Hrvatske komore
zdravstvenih djelatnika — strukovni razred sanitarno inZenjerstvo, te upis bodova na
kartice sudionika

3. Pozivanje sudionika - slanje elektroni¢ke obavijesti na potencijalne sudionike
skupa prema trazenju Narucitelja, prema potrebi dodatni telefonski kontakt
Prikupljanje prijava sudionika

Izradu programa Struénog skupa

Izradu registracijskog obrasca - Izradu on-line obrasca za prijavu sudionika
Registraciju sudionika na licu mjesta

Dizajn i tisak programa i plakata (2 razli¢ita bannera-po jedan za svaki skup )

© ® N o o b

Kontakt s predavaéima i prikupljanje podataka za izvr§enje pla¢anja predavanja
10. Organizacija 1 pauze (caffe break), usluga cateringa (sendvici, razni kanapei,
voce, kolaédi, kava, €aj, voda, sokovi) na bazi 80 osoba.

2. Usluga organizacije 4 edukacije mrtvozornika (Split, Rijeka, Osijek, Zagreb)
Organizacija ukljucuje sljedece:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba s odgovaraju¢om opremom koja ukljucuje:

- osiguranje raunala za potrebe projekcije

- projekcijsko platno

- LCD projektor



2. Slanje elektronicke obavjesti na potencijalne sudionike skupa prema listi koju
osigurava Narugitelj

3. Organizacija 1 pauze (caffe break) na bazi 80 osoba

4. Organizacija, administriranje prema prethodnom odobrenju Naruéitelja:

- lzrada potvrdnica za sudjelovanje na Skupu

- Prijavljivanje skupa i traZzenje bodovanja od Hrvatske lije¢nicke komore, Hrvatske
komore medicinskih sestara , Hrvatske komore zdravstvenih djelatnika — strukovni
razred sanitarno inZzenjerstvo

-Registracija sudjelovanja sudionika u sustavu Hrvatske lije€nicke komore, Hrvatske
komore medicinskih sestara, Hrvatske komore zdravstvenih djelatnika — strukovni razred
sanitarno inzenjerstvo

- Tehnika podrska u organizaciji za organizatore i predavace (primjeni plut i sl.)

- Registracija sudionika on line i na licu mjesta i izrada konaéne liste sudionika prema
strukturi Narugitelja

3. Usluga organizacije 2 struéna skupa u Zagrebu s vanjskim predavacima-
ozljede/KNB

Organizacija ukljucuje sljedece:

1. Osiguravanje dvorane za 80 osoba u hotelu sa 4* i/ili dvorani takve kvalitete s
odgovarajuéom opremom koja ukljuéuje: osiguranje racunala za potrebe projekcije,
projekcijsko platno, LCD projektor

2. Prijava skupa pri HLK, Hrvatske komore medicinskih sestara, Hrvatske komore
zdravstvenih djelatnika — strukovni razred sanitarno inzenjerstvo, te upis bodova na
kartice sudionika

3. Pozivanje sudionika - slanje elektroni¢ke obavijesti na potencijalne sudionike
skupa prema traZzenju Naruéitelja, prema potrebi dodatni telefonski kontakt

Prikupljanje prijava sudionika

Izradu programa Struénog skupa

Izradu registracijskog obrasca - lzradu on-line obrasca za prijavu sudionika
Registraciju sudionika na licu mjesta

Dizajn i tisak programa i plakata (2 razli¢ita bannera-po jedan za svaki skup)

© ® N o o s

Kontakt s predavadima i prikupljanje podataka za izvrSenje pla¢anja predavanja
10. Organizacija 1 pauze (caffe break), usluga cateringa (sendvi€i, razni kanapei,
voce, kolaéi, kava, ¢aj, voda, sokovi) na bazi 80 osoba.



