HRVATSKI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
ZAGREB, ROCKEFELLEROVA 7

U ZAGREBU, 30.03.2012.
UR.BR.:0001-200/1-3-12

DOBAVLJACIMA
-SVIMA-

Predmet:Uskladivanje racuna i otpremnica s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila

Postovani,

Prema Zakonu o fiskalnoj odgovornosti ( NN 139/2010) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, ( NN 78/2011) Hrvatski zavod
za javno zdravstvo obavezan je predati Izjavu o fiskalnoj odgovornosti temeljem podataka iz Upitnika
o fiskalnoj odgovornosti.lz tog razloga molimo sve subjekte koji s nama posluju da usklade svoje
racune/otpremnice sa odredbama navedenih zakona.

Sukladno tome, svi racuni ispostavljeni Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo za isporucene
robe,usluge i radove moraju sadrzavati sljedece elemente:

e mjesto izdavanja,
e Dbroj i nadnevak,

e ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj poduzetnika koji je isporucio dobra ili obavio
usluge (prodavatelja),

e ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su isporucena dobra ili
obavljene usluge (kupca),

e koli¢inu i uobiCajeni trgovacki naziv isporuCenih dobara te vrstu i koli¢inu obavljenih
usluga/radova,

e nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga/radova

e iznos naknade (cijene) isporucenih dobara ili obavljenih usluga/radova , razvrstane po
poreznoj stopi,

® iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi,

e zbrojni iznos naknade i poreza.

e broj narudzbenice /ugovora/okvirnog sporazuma na temelju kojih su roba/usluge/radovi
isporuceni,

e detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koji odgovaraju opisu i specifikaciji
roba/usluga/radova  definiranih narudzbenicom odnosno ugovorom.

Racuni koji nisu izdani sukladno gore navedenim odredbama ubuduce neéemo moé¢i zaprimiti i
evidentirati u poslovnim knjigama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo te ¢emo biti prinudeni iste
vratiti izdavatelju racuna (prodavatelju).

Takoder Vas molimo da datum racuna odgovara datumu isporuke robe/usluga, odnosno da datum
racuna i datum isporuke robe/usluga budu u istom obracunskom razdoblju.
S postovanjem,

Ravnatelj

prim. mr. sc. Zeljko Baklai¢, dr. med.



HRVATSKI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
ZAGREB, ROCKEFELLEROVA 7

U ZAGREBU, 30.03.2012.
UR.BR.:0001-200/1-5-12

VODITELJIMA SLUZBI
VODITELJIMA ODJELA
VODITELJIMA ODSJEKA
GLAVNIM INZINJERIMA
ODJELNIM ADMINISTRATORIMA

Predmet:Uskladivanje ra¢una i otpremnica s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila

Postovani,

Prema Zakonu o fiskalnoj odgovornosti ( NN 139/2010) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, ( NN 78/2011) Hrvatski zavod za javno
zdravstvo duzan je kupcima svojih usluga osigurati podatke sukladno navedenim zakonskim
propisima.

Sukladno tome svi zaposlenici koji zaprimaju narudzbe duzni su i obavezni provjeravati sadrze li
narudzbenice nize navedene elemente:

- mjesto izdavanja;

- datum izdavanja;

- broj narudZzbenice .

- ime (naziv), adresu i OIB poduzetnika (tvrtke) koja narucuje usluge;
- detaljan opis ili specifikaciju trazenih usluga;

- potpis i pecat ovlastene osobe.

- broj ugovora ( ukoliko je sklopljen) na koji se odnosi narudzbenica.

Original narudzbenice, kao mjerodavne racunovodstvene isprave, obavezno se dostavlja uz nalog za
fakturiranje i arhivira uz kopiju racuna za pruzene usluge.

S postovanjem,
Ravnatelj

prim. mr. sc. Zeljko Baklaié, dr. med.



