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1. NAMJENA

Uputa o upravljanju zalihama cjepiva kako bi se utvrdila optimalna strategija upravljanja zalihama uz
najmanje troskove te kako bi se smanijili otpisi zaliha cjepiva na najmanju mogucu razinu i doprinijelo boljem
pracenju potros$nje cjepiva iz Trogodig§njih programa.

2. PRAVNI OKVIR/CILJ

Sukladno odredbama Pravilnika o proracunskom raéunovodstvu i Rac¢unskom planu (NN 15823) primjena
raCunovodstvenog nacela nastanka dogadaja kod rashoda za utro$ak kratkotrajne nefinancijske imovine
znaCi da se rashodi priznaju i iskazuju kao rashodi u trenutku nabave i u visini vrijednosti. Iznimno od
navedenoga, u djelatnosti zdravstva i u obavljanju vlastite trgovacke i proizvodacke djelatnosti rashodi za
kratkotrajnu nefinancijsku imovinu priznaju se i iskazuju, kao rashodi u trenutku utro$ka i prodaje.

Slijedom navedenoga, kod zdravstvenih ustanova nabava lijekova i potrosnog medicinskog materijala
evidentira se poveéanjem vrijednosti zaliha kratkotrajne nefinancijske imovine poveéanjem obveza. U
trenutku utroska lijekova i potroSnog medicinskog materijala zdravstvene ustanove evidentiraju smanjenje
vrijednosti zaliha i nastanak rashoda.

Sukladno Uputi od dana 5. studenog 2024. Ministarstva financija KLASA: 011-0123-0123, URBROJ: 513-
05-03-24-4 od dana 1. sijeénja 2025 nabava cjepiva iz Trogodi$njin programa kod Hrvatskog zavoda za
javno zdravstvo (u daljnjem tekstu: HZJZ) . n evidentira se poveéanjem vrijednosti zaliha lijekova i potro§nog
medicinskog materijala na odgovarajuéem osnovnom raéunu u podskupini 065 Zalihe lijekova i potro§nog
medicinskog materijala kod zdravstvenih ustanova i zaduzenjem obveza na nabavu lijekova i potrosnog
medicinskog materijala na odgovarajuéem osnovnom ra¢unu u odjeljku 2325 Obveze za nabavu lijjekova i
potroSnog medicinskog materijala kod zdravstvenih ustanova. UtroSak lijekova i potrodnog medicinskog
materijala, otpis lijekova ili donaciju evidentira se smanjenjem vrijednosti zaliha lijekova i potrodnog
medicinskog materijala i evidentiranjem rashoda lijekova i potrosnog medicinskog materijala na
odgovaraju¢em osnovnom ra¢unu u podskupini 325 Rashodi lijekova i potro$§nog medicinskog materijala kod
zdravstvenih ustanova.

Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (u daljnjem tekstu: HZZO), temeljem Odluke Viade RH o davanju
prethodne suglasnosti ravnatelju HZZO-a za sklapanje sporazuma s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo
(u daljnjem tekstu: HZJZ) za nabavu, pohranu i distribuciju cjepiva te Odluke Upravnog vije¢a HZZO-a o
utvrdivanju sredstava za nabavu, pohranu i distribuciju cjepiva za provedbu trogodisnjeg programa
cijeplienja, sklapa s HZJZ-om Sporazum o osiguranju financijskih sredstava za nabavu, pohranu i distribuciju
cjepiva (u daljnjem tekstu: Sporazum).

Temeljem skloplienog Sporazuma sklapa se jednogodi$nji Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i
obveze u provedbi nabave, pohrane i distribucije cjepiva za provedbu programa obveznog cijepljenja i
programa imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse $to ukljuéuje provodenje postupka nabave cjepiva sa
strateSkim planiranjem i upravijanjem, poslovnu podrsku programskog rjesenja i materijalne troskove te
medusobna prava i obveze u odnosu na prenesene neizvr§ene obveze iz prethodnih godina.

HZJZ, sukladno provedenim postupcima nabave, s dobavlja¢ima sklapa okvirne sporazume ili ugovore o
provedbi nabave cjepiva. Ukoliko se sukladno provedenom postupku nabave sklopi okvirni sporazum
temeljem Poziva za dopunu ponuda, sklapaju se jednogodi$nji ugovori s dobavljacem u skladu sa
Sporazumom i jednogodisSnjim Ugovorom izmedu HZZO-a i HZJZ-a.

Racuni za nabavu cjepiva glase na HZJZ i po zaprimanju evidentiraju se u poslovnim knjigama HZJZ. Kopije
zaprimljenih racuna, dostavnice, ugovori i ostala prate¢a dokumentacija (o zaprimanju cjepiva na, od strane
HZJZ-a, ugovoreno (centralno) skladiSte) dostavijaju se HZZO-u koji zatim vrsi direktno plac¢anje
dobavljaéima sukladno Odluci Vlade Republike Hrvatske, Sporazumu i jednogodi$njem Ugovoru izmedu
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Financijska sredstva za nabavu cjepiva osigurana su u financijskom planu HZZO-a, a podmirenje obveza za
nabavu cjepiva prema dobavljacima vréi se temeljem ugovora o preuzimanju duga.

Sukladno provedenom postupku nabave ciepivo se skladisti u ugovorenom (centralnom) skladistu
veledrogerije koja takoder vrsi i distribuciju prema Zupanijskim zavodima za javno zdravstvo (u daljnjem
tekstu: ZZJZ).

22J7 ciepivo drze u skladistima te ih dalje distribuiraju lijeénicima primarne zdravstvene zastite u domovima
zdravlja, bolnicama i drugim zdravstvenim radnicima koji sudjeluju u procesu cijepljenja.

3. ODGOVORNOST
Sluzba za gospodarstvene poslove, Sluzba za epidemiologiju zaraznih bolesti i Sluzba za pravne poslove.
4. OPIS AKTIVNOSTI

4.1.  HZJZ nabavija cjepivo iz Trogodignjih program i cjepiva su zaprimljena u centralno skladiste
veledrogerije, a HZJZ temeljem primopredajnog zapisnika i ulaznog racuna evidentira ulaz cjepiva kroz
materijalno knjigovodstvo.

42. HZJZ temeliem ugovora o preuzimanju duga sklopljenim sa HZZO-om evidentira potraZivanje i
obracunati prihod od HZZO-a za sredstva koja osigurava HZZO za podmirenje obveza prema dobavljaéima
cjepiva.

4.3.  HZZO nakon podmirenja obveza prema dobavljalima cjepiva obavje$tava HZJZ o provedenom
placanju, a HZJZ slijedom obavijesti u svojim poslovnim knjigama zatvara obvezu prema dobavljacéima
ciepiva i potrazivanje od HZZO-a za sredstva koja osigurava HZZO za podmirenje obveza prema
dobavljagima cjepiva te zatvara obradunati prihod i priznaje prihod od HZZO-a.

4.4. HZJZ dio cjepiva koristi u svojoj oglednoj ambulanti Sluzbe za epidemiologiju zaraznih bolesti.
Centralno ugovoreno skladiste veledrogerije, po nalogu Odjela za cijeplienje HZJZ-a, a na temelju
narudzbenice Odjela za putni¢ku medicinu s ambulantom HZJZ-a, Sluzbe za epidemiologiju zaraznih bolesti
izdaje cjepivo Odjelu za putnitku medicinu s ambulantom HZJZ-a. Potpisana izdatnica, od strane
veledrogerije, se dostavlja Odjelu za cijepljenje koji istu uz otpremnicu s navedenom koli¢inom i cijenom
dostavija Odjelu za nabavu HZJZ-a temeljem koje se evidentira smanjenje zaliha cjepiva i rashod za
utro$eno cjepivo u ambulanti HZJZ.

4.5, 7ZJ2 dostavljaju narudzbenicu za cjepivo Odjelu za cijepljenja HZJZ-u. Centralno ugovoreno
skladiste veledrogerije, po nalogu Odjela za cijeplienje HZJZ-a, a na temelju narudzbenice ZZJZ izdaje
cjepivo. Potpisana izdatnica, od strane veledrogerije, se dostavlja Odjelu za cijeplienje, a koje istu uz
otpremnicu s navedenom koli¢inom i cijlenom dostavlja Odjelu za nabavu HZJZ-a temeljem koje HZJZ u
visini narucenih cjepiva od strane ZZJZ-a smanjuje zalihe cjepiva.

4.6. Temelijem narudZbenice i otpremnice Odjela za cijeplienja HZJZ-a te izdatnice s ugovorenog
centralnog skladista veledrogerije, kojom se izvrsila isporuka cjepiva ZZJZ, HZJZ u svojim poslovnim
knjigama evidentira rashod za danu pomo¢ ZZJZ te smanjuje zalihe za preraspodjelu drugima.



